شیوه نامه تدوین گزارش پروژه
رنگ جلد گزارش برای هر گروه به صورت زیر است :

- گروه قدرت : سفید

- گروه کنترل : سبز

- گروه مخابرات : صورمه ای

- گروه الکترونیک : قرمز

روی جلد گزارش مانند پیوست شماره 1 به صورت زرکوب 
ترتیب صفحات
	سفید
	اولین برگ
	1

	شعائر فرهنگی (در وسط صفحه)
	دومین برگ
	2

	مطابق روی جلد
	سومین برگ
	3

	تشکر و قدردانی (اختیاری)
	چهارمین برگ
	4

	تقدبم اثر (اختیاری)
	پنجمین برگ
	5

	فهرست مطالب

ارائه فهرست شکل ها ، جداول و نمادها (اختیاری)
	ششمین برگ
	6

	چکیده ( به نحوی شروع شود که در انتها صفحه به اتمام برسد .)
حداکثر 6 عبارت کلیدی در انتهای چکیده آورده شود.
	هفتمین برگ
	7

	شماره صفحات که تا کنون ذکر شده اند از اولین صفحه تا آخرین صفحه
	
	توجه


	
	مربوط به چکیده در وسط صفحه به فاصله 1 سانتیمتری از حاشیه پایین متن و با حروف (یک ، دو ،...، شش ، هفت ) نوشته شود .
	

	
	متن اصلی گزارش پروژه
	11

	
	پیوست ها
	12

	مطابق الگویی که در پیوست 2 ارائه شده است .
	مراجع
	13

	سفید
	برگ آخر
	14


توجه : از هیچگونه حاشیه بندی در صفحات گزارش استفاده نشود .
سعی شود در متن تا حد امکان از حروف انگلیسی استفاده نشود به جز مراجع و علائم اختصاری ، سایر واژه ها و اسامی انگلیسی تا حد امکان به فارسی ترجمه شود و یا با استفاده از حروف فارسی در متن ظاهر شوند . کلمه انگلیسی مذکور در اولین باری که در متن ظاهر گردد به صورت زیرنویس درج شود . شماره زیرنویس ها در هر صفحه جدید شده و از "1" شروع شود .
برای زیرنویس گذاشتن کلمه ها در نرم افزار world از منویReferences زیربخش Insert Footnote                              استفاده کنید . توجه شود که کلیه کلمات و علائم اختصاری انگلیسی باید با قلم  Times New Roman نوشته شوند .
شماره گذاری صفحات : صفحات متن ( از ابتدای فصل اول) با اعداد ( 1 و 2 و ...) به فاصله 2 سانتیمتری از پایین کاغذ و در وسط خط شماره گذاری می شوند . توجه شود که روی فصل اول هر فصل ، شماره صفحه درج نمی شود ولی به حساب می آید . 
شماره گذاری تیترها : تیترهای فرعی در هر فصل به ترتیب زیر شماره گذاری می شوند که شماره فصل در سمت راست آورده می شود ، به طور مثال :
1-3-4- قسمت چهارم از زیر بخش سوم از فصل اول می باشد .

روابط ریاضی ، کلیه فرمول ها و روابط ریاضی با فونت Times New Roman  نوشته شوند .توجه شود که برای تئضیح کاراکترهای بکار رفته در متن گزارش از همان نوع فونت و سایزی استفاده شود که در فرمول ها استفاده شده است .

شماره هر رابطه و یا معادله ریاضی بوسیله دو عدد که توسط یک خط از یکدیگر تمیز داده می شوند ، مشخص می گردد . عدد سمت راست نشانگر شماره فصل و عدد سمت چپ ، نشانگر شماره ترتیب رابطه در هر فصل می باشد . مثلاً رابطه پنجم در فصل چهارم را به صورت ذیل باید نشان داد .

 (4-5 )                                                                                                                                   + =
معادلات ریاضی و علائم به کار برده شده باید بوسیله کامپیوتر تایپ شوند . متن یا فرمول دست نویس به هیچ عنوان پذیرفته نمی شود . توجه کنید که در تایپ فرمول ها در نرم افزار Word باید از منویInsert،گزینه Object و بعد زیر بخشMicrosoft Equation 3.0  استفاده کنید .
جدول 3-2 : اطلاعات مربوط به بار سیستم
تمامی شکل ها و جدول ها و نمودارها می بایست کامپیوتری باشند .
عنوان شکل که درزیر آن آورده می شود ، در صورتی که کمتر از یک خط است به صورت وسط چین (مرکزی) و در صورتی که بیش از یک خط استJustified   شود .
عنوان جدول که در بالای آن آورده می شود ، در صورتی که کمتر از یک خط است به صورت وسطچین (مرکزی ) و درصورتی که بیش از یک خط استJustified  شود .
توجه : جهت اشاره به فرمول ، شکل و جدول در متن بهتر است که از کلمات شکل زیر و یا شکل بالا استفاده نگردد و توسط شماره آن مندرج در داخل پرانتز اشاره گردد.
شکل ها ، جدول ها و نمودارها : جدول ها و شکل ها می بایست با استفاده از شماره آنان قبل از ظاهر شدن در متن توضیح داده شوند . بعلاوه لازم است هر جدول توسط بالانویس و هر شکل توسط زیرنویس توضیح داده شود . در هر فصل ف هر جدول (شکل) با درج شماره فصل و جدول شکل در آن فصل شماره گذاری می شود . سپس موضوع جدول (شکل) بلافاصله بعد از شماره گذاری درج خواهد شد .
به طور مثال جدول شماره 3 در فصل دوم به صورت زیر شماره گزاری می شود :
چگونگی تایپ گزارش :
تمامی متن گزارش باید توسط یک فونت تایپ شود . 

حاشیه متن از سمت راست و چپ هر صفحه از گزارش 3 سانتی متر و حاشیه بالا و پایین نیز باید 3 سانتی متر باشد .
هرپاراگراف باید باIndent ( 5/ سانتی متری) آغاز گردد و همه پاراگراف ها Justified  شوند .
توجه شود  که کلمه هایی که جدا از هم هستند را باید با استفاده از نیم فاصله نوشت ، مانند کلمه " می –
  توانند" که باید به صورت  "می توانند" نوشته شود و یا کلمه " سیستم های قدرت " که باید به صورت " سیستم –

 های قدرت " نوشته شود . برای گذاشتن نیم فاصله به جای یکSpace   بین دو بخش از کلمه از کلیدCtrl بعلاوه خط تیره "-" استفاده می شود . 

اندازه فونت ها
	فاصله خطوط
	اندازه
	فونت
	

	یک و نیم
	14
	BNazanin
	متن فارسی 

	یک و نیم
	12
	Times New Roman
	متن انگلیسی

	در یک صفحه جداگانه و در وسط صفحه 
	24
	
Bold
فونت های قبلی  و 
	شماره و عنوان فصل 

	با یک خط فاصله از متن قبل
	18
	
Bold
فونت های قبلی  و 
	عناوین اصلی  *

	بدون فاصله از متن قبل
	به ترتیب 16 و 14
	
Bold
فونت های قبلی  و 
	عناوین فرعی **


منظور از عنوان اصلی  ، تیترهای اصلی فصل هستند که فقط با دو شماره ( مانند 3-2 یا 4-3 ) تعریف می شوند .
منظور از عنوان فرعی، زیر تیترهای اصلی فصل هستند که با سه شماره یا بیشتر( مانند 3-2-2 یا 4-3-2) تعریف می شوند.
نحوه صحافی گزارش
روی جلد گزارش مانند پیوست شماره 1 است و در کنار جلد همانگونه که در شکل زیر ملاحظه می گردد باید به عنوان پروژه ، نام دانشجو و سال انتشار زرکوبی گردد .
fffffffffff
یادآوری مهم 
دانشجو موظف است که فایل world ،Pdf وPower point  گزارش کارآموزی خود را  بر روی یک لوح فشرده((CD ذخیره کند.
--------------------------------------------------
در ادامه صفحات مربرط به پیوست 1 و پیوست 2 ( شیوه نگارش مراجع ) به ترتیب آمده است .

توجه شود که در پیوست 1  ( طرح روی جلد ) به جای عبارت های داخل گیومه("")عبارت های درست مرتبط با پروژه خود دانشجو باید قرار گیرد .              
پیوست:1

[image: image1.jpg]



مؤسسه آموزش عالی پاسارگاد
دانشکده مهندسی برق 

پروژه کارشناسی – رشته مهندسی برق – گرایش قدرت

"عنوان پروژه"
دانشجو :
" نام دانشجو"
استاد راهنما :

"نام استاد"
"فصل و سال ارائه"
پیوست 2 : شیوه نگارش مراجع
مراجع و ماخذها
اشاره به مراجع در متن : 
   در سیستم مرجع نویسی   IEEE    اساس کار بر مبنای حضور در متن می باشد . بدین ترتیب مراجع به ترتیب حضور در متن شماره گذاری می شوند . اشاره به صفحه تنها هنگامی لازم است که یک جمله بطور کاملاً مستقیم و با کلمات یکسان از یک مرجع مورد استفاده قرار گرفته باشد .
بخش مراجع :
نحوه درج مراجع در بخش تعیین شده در پایان نامه به ترتیب شماره می باشد .
[ 1]  Eskicioglu ,A.M,  Gusev ,A., and  shnayderman , A., “An  SVD-Based   Gray-Scale

Image   Quality Measure  For  Local  and  Global   Assessment ,” LEEE  Trans . Image Processing, VOL.15, no.2,PP. 422-429,2006.

 [ 2]       افجه ای ، س . الف . محاسبات عددی پیشرفته ، دانشگاه شهید بهشتی ،1385.

